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一、登录武汉大学事务中心系统 

（推荐使用谷歌浏览器、火狐浏览器） 

（1）进入学校校园网主页（http://www.whu.edu.cn），点击左上

角的“信息门户” 

 

 

（2）点击信息门户“登录”按钮进入统一身份认证平台 



 

（3）输入用户名、密码，登录进入统一信息门户平台 

 

（4）点击左侧“可用应用”——“学工”——“学生事务中心”，

进入武汉大学学生事务中心系统（可直接在浏览器输入网址：

http://student.whu.edu.cn 进入学生事务中心系统） 

http://student.whu.edu.cn/


 

二、辅导员管理 

 

三、综合测评 

2.1 班级评定组长设置 

（1）辅导员进入“学工队伍”—“职务管理”—“班干部管理”界



面 ： 

 

 

（2）在左侧依次展开学院-年级-专业-班级： 



 

（3）点击班级信息最右侧的“设置”按钮，进入设置状态界面： 

 

（4）在“评定组长”处下拉框中选择要设置的学生，点击右上角的

“保存”按钮，完成评定组长设置； 

2.2 综合测评情况维护（班干部） 

（1）班级“评定组长”在事务中心进入到“评奖评优”—“综测奖



学金”—“综合测评情况维护（班干部）”界面： 

 

 

（2）导入本班级综合测评成绩：点击“导入成绩”按钮，下载导入

模版： 



 

 

（3）按照模版格式，完成本班级学生的综合测评成绩整理： 



 

（4）再次点击“导入成绩”按钮，再点击“点击上传”按钮，选择

刚刚整理的综测成绩的 excel 文件，在“点击上传”按钮下面选择学

年为“2017 - 2018”学年，最后点击“导入数据”按钮（注意：评定

组长只能导本班级的学生的综合测评成绩）： 

 

（5）导入完成之后，在此页面可以查看到刚刚导入的学生的综合测

评的成绩（注意选择学年）： 



 

（6）若数据导入错误了，可以勾选错误学生信息，点击“清除成绩”

然后重新导入，也可以点击错误学生信息后面的“编辑”按钮，进行

修改： 

 

2.3 综合测评情况维护（辅导员） 

（1）辅导员在事务中心进入到“评奖评优”—“综测奖学金”—“综



合测评情况维护（辅导员）”界面： 

 

（2）学生综合测评的成绩，辅导员也可以在此页面进行导入（导入

过程中请注意选择正确的学年），对于导入错误的学生信息，也可以

点击“清除成绩”之后重新导入，也可以点击错误学生信息后面的“编

辑”按钮进行修改； 

 

 



2.4 综合测评情况维护（学工部） 

（1）学工部老师在事务中心进入到“评奖评优”—“综测奖学金”

—“综合测评情况维护（学工部）”界面： 

 

（2）学工部老师在此页面可以查看全校所有学生各个学年的综合测

评的成绩及排名信息； 

2.5 综合测评成绩确认及错误反馈 

（1）学生进入事务中心工作台—“评奖评优”桌面： 



 

（2）若综合测评成绩、基础奖学金等级及排名没有问题，则点击“确

认”按钮： 

 

（3）学生点击确认之后，辅导员及学工部老师可查看到该学生的综

合测评成绩状态为“已确认”： 



 

（4）若学生查看综合测评成绩信息有误，点击“反馈”按钮，并填写

反馈信息提交： 

 

（5）辅导员在“评奖评优”—“综测奖学金”—“综合测评情况维

护（辅导员）”界面，可查看到学生反馈的信息： 



 

点击“编辑”按钮，然后点击“展开反馈信息”可以查看学生反馈的

信息： 

 



 

 

四、荣誉称号 

3.1 优秀学生 

3.1.1 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到“武汉大

学个人荣誉称号申请”的图标： 



 

（2）点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填

写（请注意查看优秀学生的申请条件）： 

 



 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 

 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心：“工作台”—“评奖评优桌面”可以看到自

己提交的荣誉称号申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 



 

 

3.1.2 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“荣誉称号评选（辅导员）”界面： 

 

（2）辅导员可以看到提交上来的荣誉称号的申请信息，点击学生姓



名，可以进入查看学生填写的提交信息： 

 

 

（3）点击操作下方的下拉框内容，根据实际情况审批为通过或者不

通过：  



 

 

3.1.3 学工部查看 

（1）学工部老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖

学金”—“荣誉称号评选（学工部）”界面： 



 

（2）可以查看到审核通过的荣誉称号的学生信息，并进行导出。 

3.2 三好学生 

3.2.1 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到“武汉大

学个人荣誉称号申请”的图标： 

 



（2）点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填

写（请注意查看三好学生的申请条件）： 

 

 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 



 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心：“工作台”—“评奖评优桌面”可以看到自

己提交的荣誉称号申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 

 

 

 



3.2.2 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“荣誉称号评选（辅导员）”界面： 

 

（2）辅导员可以看到提交上来的荣誉称号的申请信息，点击学生姓

名，可以进入查看学生填写的提交信息： 

 



 

（3）点击操作下方的下拉框内容进行审批，根据实际情况审批为通

过或者不通过： 

 



 

 

3.2.3 学工部查看 

（1）学工部老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖

学金”—“荣誉称号评选（学工部）”界面： 

 

（2）可以查看到审核通过的荣誉称号的学生信息，并进行导出。 

 



3.3 三好学生标兵 

3.3.1 辅导员设置三好学生标兵 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“荣誉称号评选（辅导员）”界面，勾选已经是“三好学生”的学

生信息，点击“申请为三好学生标兵”按钮： 

 

（2）然后在中间荣誉称号栏目处，选择“三好学生标兵”，可以看到

刚刚提交申请为三好学生标兵的学生信息： 



 

（3）在操作按钮下方，审核为通过或者不通过： 

 



 

3.3.2 学工部查看 

（1）学工部老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖

学金”—“荣誉称号评选（学工部）”界面： 

 

（2）可以查看到审核通过的荣誉称号的学生信息，并进行导出。 

五、专项奖学金 



7.1 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到各种专项

奖学金申请的图标： 

 

（2）找到自己需要申请的专项奖学金，可以通过上方搜索功能查找，

点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填写（请

注意查看三好学生的申请条件）： 

 



 

 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 



 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心：“工作台”—“评奖评优桌面”可以看到自

己提交的专项奖学金申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 



 

 

7.2 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“专项奖学金评选（辅导员）”界面： 

 

（2）辅导员可以看到提交上来的专项奖学金的申请信息，点击学生

姓名，可以进入查看学生填写的提交信息： 



 

 

（3）点击操作下方的下拉框内容进行审批，根据实际情况审批分配

奖学金金额（若专项奖学金有多种金额，则下拉框中有多种金额选项，

若专项奖学金只有一种金额，则下拉框中只有一种金额选项），若想

审核不通过，则直接点击操作下方的“删除”按钮删除： 



 

 



 

（注：若学生的申请表填写错误了，辅导员也可以使用“删除”按钮删

除学生提交的申请，然后学生重新提交申请） 

7.3 学工部查看 

（1）学工部老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖

学金”—“专项奖学金评选（学工部）”界面： 

 



（2）可以查看到审核通过的专项奖学金的学生信息，并进行导出。 

 

六、国家奖学金 

4.1 申请审批流程说明 

 

申请审批流程为：学生申请——辅导员或班主任审批——学院副书记

审批——资助中心（詹东妮）审批——结束。 

4.2 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到“国奖奖

学金申请”的图标： 



 

（2）点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填

写（请注意查看国家奖学金的申请条件）： 

 



 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 

 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心工作台右上角“已办事务”中可以看到自己提

交的国奖奖学金申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 



 

 

4.3 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“国家奖学金管理”——“国家奖学金审批”界面： 



 

（2）辅导员在“待审批”页面可以查看到当前待审批的国奖奖学金

申请，点击学生信息最右侧的“进入审批”，进入审批界面： 

 



 

（3）查看学生填写的相关信息无误之后，在“推荐理由”处填写推

荐理由，点击右上角的“办理”按钮，进入审核提交界面： 

 



 

（4）选择“院系意见”审核人（此处自动从系统中调取该申请学生

所在学院的副书记），填写办理意见，点击“提交办理”完成“辅导

员”环节审批。 

4.4 院系（副书记）审批 

学院副书记进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学

金”—“国家奖学金管理”——“国家奖学金审批”界面，审批操作

与辅导员审批操作一样，请查考“4.3 辅导员审批”。 

4.5 资助中心审批 

资助中心负责老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综

测奖学金”—“国家奖学金管理”——“国家奖学金审批”界面，审

批操作与辅导员审批操作一样，请查考“4.3 辅导员审批”。 

七、国家励志奖学金 



5.1 申请审批流程说明 

 

申请审批流程为：学生申请——辅导员或班主任审批——学院副书记

审批——资助中心（王欣）审批——结束。 

5.2 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到“国奖励

志奖学金申请”的图标： 



 

（2）点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填

写（请注意查看国家励志奖学金的申请条件）： 

 



 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 

 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心工作台右上角“已办事务”中可以看到自己提

交的国奖励志奖学金申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 



 

 

 

5.3 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“国家励志奖学金管理”——“国家励志奖学金审批”界面： 

 



 

（2）辅导员在“待审批”页面可以查看到当前待审批的国奖励志奖

学金申请，点击学生信息最右侧的“进入审批”，进入审批界面： 

 

 

（3）查看学生填写的相关信息无误之后，点击右上角的“办理”按

钮，进入审核提交界面（与国奖奖学金类似）； 

（4）选择“院系意见”审核人（此处自动从系统中调取该申请学生

所在学院的副书记），填写办理意见，点击“提交办理”完成“辅导



员”环节审批。 

5.4 院系（副书记）审批 

学院副书记进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学

金”—“国家励志奖学金管理”——“国家励志奖学金审批”界面，

审批操作与辅导员审批操作一样，请查考“5.3 辅导员审批”。 

5.5 资助中心审批 

资助中心负责老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综

测奖学金”—“国家励志奖学金管理”——“国家励志奖学金审批”

界面，审批操作与辅导员审批操作一样，请查考“5.3 辅导员审批”。 

八、国家助学金 



6.1 申请审批流程说明 

 

申请审批流程为：学生申请——辅导员审批——资助中心（王欣）审

批——结束。 

6.2 学生申请 

（1）学生在事务中心“首页”—“评奖评优”下可以看到“国家助

学金申请”的图标： 



 

（2）点击图标，进入申请页面，并按照相关要求完成相关信息的填

写（请注意查看国家助学金的申请条件）： 

 



 

（3）完成所有信息填写之后，点击右上角的“办理”按钮，进入提

交页面： 

 

（4）填写办理意见之后，点击“提交办理”按钮，完成提交。提交

之后，学生在事务中心工作台右上角“已办事务”中可以看到自己提

交的国奖助学金申请情况，之后等待辅导员审批通过即可。 



 

 

6.3 辅导员审批 

（1）辅导员进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综测奖学金”

—“国家助学金管理”——“国家助学金审批”界面： 

 



 

（2）辅导员在“待审批”页面可以查看到当前待审批的国家助学金

申请，点击学生信息最右侧的“进入审批”，进入审批界面： 

 

 

 

（3）查看学生填写的相关信息无误之后，并在院系审核意见处，选

审核等级，点击右上角的“办理”按钮； 



 

（4）选择“资助中心”审核人（此处系统默认的为王欣老师），填写

办理意见，点击“提交办理”完成“辅导员”环节审批。 

 

6.4 资助中心审批 

资助中心负责老师进入事务中心：“首页”—“评奖评优”—“综

测奖学金”—“国家助学金管理”——“国家助学金审批”界面，审

批操作与辅导员审批操作一样，请查考“6.3 辅导员审批”。 


